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TECNOZERO  ·  tecnozero.cl

Portal DT
Gestor Laboral 360

Automatiza la carga de contratos, finiquitos y anexos

al portal de la Direccion del Trabajo con robots RPA.

GUIA DE ONBOARDING · 8 PASOS

24/7
Disponibilidad del robot

99.5%
Uptime garantizado (SLA)

0 errores
Ante la Direccion del Trabajo

Bienvenido a Portal DT · Gestor Laboral 360. Esta guia te muestra, paso a paso, como comenzar a automatizar la

carga de tus documentos laborales al portal de la Direccion del Trabajo de Chile. El proceso inicial tarda menos de 10

minutos y a partir de ahi el robot trabaja solo.

PARTE 1  ·  Configuracion inicial de tu cuenta

1 USER
PASO 1 — Crea tu cuenta
Registro en la plataforma Tecnozero

Ve a tecnozero.cl y haz clic en "Portal DT"

Ingresa tu email corporativo y crea tu contrasena

Confirma tu email desde tu bandeja de entrada

2 EMP
PASO 2 — Configura tu empresa
Datos empresariales y credenciales DT

Agrega el RUT de tu empresa

Ingresa tus credenciales del portal Direccion del Trabajo

El sistema guarda todo cifrado con seguridad bancaria

PARTE 2  ·  Preparacion y carga de documentos
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3 XLS
PASO 3 — Descarga la plantilla Excel
Plantillas disponibles en el Dashboard

Ve a Dashboard → Carga Excel

Descarga la plantilla segun el tipo de documento:

  · Plantilla Ingresos (contratos nuevos)

  · Plantilla Bajas (finiquitos)

  · Plantilla Anexos (modificaciones de contrato)

4 EDIT
PASO 4 — Completa la plantilla
Ingreso de datos de los trabajadores

Llena los datos de cada trabajador en la plantilla

Campos requeridos: RUT, nombre completo, fechas, tipo contrato

Guarda el archivo Excel en tu computador

5 UP
PASO 5 — Sube el archivo
Carga y validacion automatica

Ve a Dashboard → Carga Excel

Selecciona el tipo: Ingresos / Bajas / Anexos

Arrastra o selecciona tu archivo Excel completado

El sistema valida automaticamente los datos ingresados

PARTE 3  ·  El robot trabaja por ti

6 OK
PASO 6 — Confirma y activa el robot
Revision de registros y activacion

Revisa el resumen: cantidad de registros a procesar

Verifica el costo total (precio unitario x numero de registros)

Confirma la carga → el robot comienza inmediatamente

7 RPA
PASO 7 — Robot procesa automaticamente
RPA trabajando 24/7 sin interrupcion

El robot accede al Portal DT de la Direccion del Trabajo por ti

Sube cada contrato / finiquito / anexo individualmente

Funciona 24/7, sin errores humanos ni interrupciones
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8 DONE
PASO 8 — Recibe la confirmacion
Resultados y certificado de carga

Recibes email de confirmacion al finalizar todo el proceso

En el Dashboard puedes ver el historial completo de cargas

Certificado de carga disponible para descarga inmediata

Cero errores garantizados ante la Direccion del Trabajo

Necesitas ayuda?

Email: contacto@tecnozero.cl

Web: tecnozero.cl

Tiempo de implementacion

8 semanas: de requerimiento

a robot en produccion.

SLA garantizado

99.5% uptime
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